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1. 廠商註冊作業流程說明

廠商註冊作業分為「廠商註冊」及「上傳申請表」兩個動

作。「廠商註冊」以註冊公司基本資料，並取得申請表及系統登入

密碼為主；「上傳申請表」是將用印過的申請表提交給軟協審查為

主。茲將作業流程整理如下： 

廠商報價作業流程
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2. 廠商註冊作業

2.1 廠商註冊

(1). 登入網址/廠商註冊 

登入網址：(http://inquire.spo.org.tw/ask/public/auth/login)，進入

「詢價系統」首頁。 

首頁的「功能選單」上，點選「廠商註冊」(如紅色框選位置)。 

(2). 同意蒐集個人資料 

顯示「蒐集個人資料告知事項」畫面，請選「同意」。 
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(3). 提交廠商註冊資料 

填入註冊資料後，按「提交註冊」。 

(4). 匯出註冊申請表 
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若註冊資料合乎格式，系統會儲存並顯示以下訊息： 

『XXX 經理 您好， 

您的註冊資料已完成填寫，系統將隨機產生一組密碼至您填寫的信箱。 

請確認下方資料填寫正確，如資料確認無誤，請按下方的「匯出註冊申請

表」，並在用印後上傳至本系統，方能完成註冊申請作業。 

若有填寫錯誤，可使用寄至您信箱的密碼登入修改後再匯出。』 

請按「匯出註冊申請表」，並到你所填的「電子信箱」查看本系

統寄給你的「系統登入密碼」。 

系統以你填的統一編號為檔名，將「申請表」產生成.docx檔，請

將其「存檔」，並由印表機列印出來。 



數位產業署軟體採購詢價系統  廠商報價作業使用手冊 

版次：1.0 頁數：6 

2.2 上傳申請表 

(1). 列印申請表/蓋公司大小章蓋 

請核對「申請表」的資料無誤後，在列印出來的「申請表」，蓋上 

貴公司的大小章，填上日期。並將其彩色掃描成圖檔(如：.jpeg  .jpg

等)或.pdf檔。 

數位發展部數位產業署政府軟體採購共

同供應契約 詢價系統帳號密碼申請表 

公司名稱 七七科技公司 

公司負責人 陳七 

統一編號 77777777 

公司地址 

(含郵遞區號) 
台北市松山區民生東路四段 133號 2樓 

詢價聯絡人 王大明 

職稱 經理 

公司電話 02-7777-7777

手機 0928-777-777 

電子信箱 C*************@gmail.com 

備用電子信箱 無 

數位發展部數位產業署政府軟體採購共同供應契約詢價作業委由中華民國資訊軟體協會辦理，茲向中華民國資訊軟

體協會切結，本公司於數位發展部數位產業署辦理政府軟體採購共同供應契約之各品項詢價所填列價格資料均屬實

無誤，若有不實、造假等相關違法情事，願負法律上一切責任，絕無異議，合具切結為憑。 

具切結公司名稱：   七七科技公司  (蓋章) 

負責人：    陳七  (蓋章) 

註 1：以上所有欄位，除「備用電子信箱」外，皆為必填 

註 2：請用印公司大小章後，將此頁彩色掃描上傳至系統申請，無需郵寄正本 

中  華  民  國  1  0  4  年  6  月  1  1  日 

(2). 查看 e-Mail取得登入密碼 

到你所填的「電子信箱」查看本系統寄給你的「系統登入密碼」。 
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(3). 登入系統 

直接點選電子郵件上的「登入系統」或直接由系統網址

(http://inquire.spo.org.tw/ask/public/auth/login)，進入「詢價系統」首

頁。並登入帳號與密碼。 

(4). 上傳申請表 

登入系統後會顯示「上傳申請表」畫面，請點選「選擇檔案」選取

申請表電子檔，再按「上傳」鍵，即可將申請資料傳給軟協進行線

上審查。此時可先登出系統，等軟協審查後，系統會發 e-mail通知

我們。 
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審查通過後，系統會寄來如下的 e-mail，通知我們開始登錄系統，

進行報價。 
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3. 廠商報價作業

3.1 報價登錄與修改

(1). 接獲審核通過的 e-mail後，重新登入詢價系統，就會出現「廠商報

價登錄與修改」畫面。目前因為還未報價，所以畫面上沒有資料。

請按「新增」鍵，進入新增畫面。 

(2). 以下拉方式選擇報價的產品組別與品項名稱，輸入畫面上各項價

格，若有輸入價格就必須提供佐證資料(電子檔)，請點選該價格下

面的「選擇檔案」，選取佐證資料電子檔。各項輸入欄位的說明都

顯示於畫面上，請仔細閱讀。 

其中，「新品」是指"未曾以此規格於共同契約販售"；「上一年標

案決標價」要輸入"非共同供應契約"之決標價；若還有其他說明，

請填寫於「備註」。 

輸完後按「登錄」提交資料。 
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(3). 提交後，第一頁就會顯示所有已提交的報價資料。最右邊的「狀

態」欄是表示該筆資料的狀態，「待審」表示未經軟協審查；「通

過」表示已經審查通過，此時就不可再執行修改或刪除的動作；

「退件」可能是價格與佐證資料不符，需要我們重新修改資料或更

新佐證資料。 

經軟協審核「通過」的資料就不允許再修改或刪除；狀態為「退

件」或「待審」時，則可以點選「修改」或「刪除」，進行修改或

刪除。 

(4). 審核退件 

軟協會審核廠商每筆報價的金額與佐證資料，若審核不通過，系

統會自動寄出"報價資料退件通知"e-mail，通知報價者重新修改資

料，e-mail內容如下： 
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3.2 依品項報價登錄 

(1). 本功能與上一個「報價登錄與修改」功能相同，只是為了方便使用

者挑選所要輸入報價的品項。本功能會先列出所有品項清單，方便

使用者挑選。也可先選擇產品組別名稱或輸入部分廠牌名稱或部分

品項名稱，按「查詢」鍵，以縮小產品清單範圍，方便挑選。 

找到所要報價的產品後，點選該產品右邊的「報價」鍵，即可進入

下一頁，開始填寫報價資料。 

若該品項已報過價，則右邊的動作會顯示空白，不能再進行報價。 

(2). 此畫面與「報價登錄與修改」功能一模一樣。由「依品項報價登

錄」功能輸入的資料同樣也會出現在「報價登錄與修改」功能的頁

面上。 
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4. 帳號管理作業

4.1 帳號資料

(1). 執行「帳號資料」即可查詢公司的帳號相關資料。若資料有異動，

請按「編輯」鍵，進入編輯帳號畫面。 

(2). 修改資料後按「確定」，即完成變更。 
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4.2 變更帳號密碼 

(1). 執行「變更帳號密碼」即會出現以下畫面。輸入新帳號兩次，按確

定即可變更密碼。密碼格式為 12-18個英數字組合，至少要有一個

英文大寫、英文小寫及數字。 

按「確定」後，系統會顯示如下的修改成功畫面，按「確定」後回

到首頁，請以變更後的密碼重新登入。 
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5. 匯出作業

5.1 廠商資料匯出

(1). 執行「廠商資料匯出」，請指定匯出檔的存放目錄。系統會將所有

報價資料全部匯出成 excel檔，存入指定的目錄下。 






